April 2022

Velkommen til Barnegarden Alsvej

Kere Foreldre

Farst og fremmest velkommen til Jer og jeres barn/barn her i vores integrerede institution,
Bgrnegarden Alsvej. Vi er en institution, som rummer ca. 90 bgrn fordelt pa 25 vuggestuebgrn og
50 barnehavebgrn fordelt pa 4 stuer samt én mindre stue pa 8-9 barn, der er specialiseret til at
hjeelpe bgrn med serlige behov.

Nedenfor finder i en liste over emner for institutionen, som kan veere relevante for jer som nye
forzeldre pa Bgrnegarden Alsve;.

| er altid velkomne til at kontakte vores leder, Anika, eller til at tage fat i foraeldrebestyrelsens
medlemmer, hvis | har spgrgsmal eller emner, | gerne vil vide mere om. I finder kontaktinfo pa
foraeldrebestyrelsen pa opslagstavlerne ved stuerne. Det er ogsa nemt at skrive beskeder via Aula.

Vi haber, | bliver glade for Barnegarden Alsvej, og vi glaeder os til at mgde jer®
Mvh.

Foreldrebestyrelsen, Bgrnegarden Alsvej



Ansatte

Vi er en blandet personalegruppe bestaende af 11 paedagoger, 9 medhjalpere heraf 5 uddannede og
1 kekkendame.

Vores faste personale far hvert ar opdateret deres farstehjelpskursus.

Savel i kakkenet som pa stuerne modtager vi folk, der er ansat i en kortere eller leengere periode,
som er oveni vores reelle normering fx i lgntilskud eller virksomhedspraktik. Det kan typisk veere
personer, der har brug for specifik jobtraening, serligt har brug for at leere mere dansk, og som skal
tilknyttes arbejdsmarkedet i en aftalt periode. Vi modtager ogsa unge mennesker i erhvervspraktik
fra folkeskolernes 8.-9. klasser.

Vi er praktikinstitution for peedagogstuderende, sa I vil i perioder mgde studerende pa stuerne. De
er typisk tilknyttet en stue i en periode pa 12 — 26 uger, afhaengigt af hvor langt de er i deres
uddannelse.

Hver eftermiddag kommer der en ungarbejder og hjelper med oprydning i kekkener og garderober.

| bliver som foraldre lgbende orienteret om &ndringer i personalegruppen pa Aula.

Arrangementer

Arrangementer varierer fra ar til ar, men vi har en del traditioner, som vagtes hgjt hvert ar.

Vi “slér katten af tenden” i forbindelse med Fastelavn, Bedsteforaeldredag i foraret, hvor vi sammen
planter blomster udendars medbragt af bedsteforaeldrene, Sommerfest med eller uden forzldre
(begge dele har veeret afholdt), hvor vi har haft hoppeborg og fx klovneoptraeden udefra, Luciaoptog
med de &ldste barnehavebgrn og oprydning/arbejdsdag. Vi har ogsa haft tradition for skovuger i
sommerperioden.

Til oprydningsdagen inviteres forzeldre ind til at hjeelpe med forskellige praktiske opgaver sdsom at
rydde op i skure, male et hegn, feje eller seette skruer i stole. Det har vaeret en dag, hvor alle familier
har mulighed for at mgdes og hjelpe hinanden med at gare Barnegarden Alsvej til et endnu bedre
sted at vaere. Det plejer at vere rigtig hyggeligt og er en god made at fa sat ansigter pa de andre
forzldre og bedsteforzeldre.

Aula

Aula er vores kommunikationsplatform, hvor alle vigtige meddelelser kommunikeres ud. Der
kommer opslag fra lederen, information om fx sygdom i omlgb eller vigtige ting at huske samt
invitationer til arrangementer. Desuden er det her, man melder barnet syg eller fri.
Dagbgger/billeder fra de enkelte stuer slas ogsa op her.

Det er meget vigtigt, at man udfylder stamkortsoplysninger pa Aula og gennemgar tilladelser. Man
skal fx give tilladelse til, at ens barn ma veaere med pa billeder, der slas op pa Aula.



Pa Aula kan | ogsa finde kontaktinfo pa alle bern/familier pa bernegarden, fx hvis man gerne vil
have en legeaftale eller pa anden made gnsker kontakt, kan det gares her.

Bleer

Bleer haves i institutionen.

Foraeldremgde

Vi afholder foreeldremade én gang arligt i lgbet af efteraret. Her informeres om institutionen
generelt og stuevis, og der er mulighed for at stille spgrgsmal til personalet. Det er ogsa her, at der
foretages valg til Foraeldrebestyrelsen.

Det kan ogsa forekomme, at der afholdes flere foreeldremader om udvalgte emner eller for udvalgte
grupper fx de forskellige stuer eller for kommende skolegruppebgrn. I modtager invitationer til
disse mgder via Aula.

Foreeldrebestyrelsen

Foraldrebestyrelsen veelges hvert ar pa det arlige foreeldremade (efterar). Man veelges for 2 ar ad
gangen, suppleanter for 1 ar. Radet bestar af minimum 5 medlemmer + 2 suppleanter + 2 personaler
samt leder af institutionen. Der afholdes bestyrelsesmader ca. 4 x arligt. Ofte nedsattes der
arbejdsgrupper bestaende af foraldre og personale til serlige tiltag og arrangementer.

Foraeldrebestyrelsen har en meget vigtig funktion i forhold til at sikre kommunikationen mellem
ansatte og foreeldre. Det er foraldrebestyrelsen, som er med til at sette dagsorden for mgderne, og
man har mulighed for at drgfte specifikke emner med personalerepraesentanter og lederen. |
foraeldrebestyrelsen far man relevant og detaljeret information om institutionen og indsigt i, hvilke
udfordringer og fokuspunkter, der arbejdes med. Der udarbejdes referater efter bestyrelsesmgderne,
hvor hele foraeldregruppen orienteres. Desuden er det foraldrebestyrelsen, som inddrages i vigtige
beslutninger om institutionen. Det blev fx i 2020 besluttet at reducere institutionens abningstider
efter et ngjsomt forarbejde. | de fleste beslutninger vil hele foraeldregruppen dog blive involveret.
Bestyrelsen har ogsa mulighed for at sette fokus pa sarlige emner, som der skal arbejdes med i
arbejdsgrupper og pt. er der fokus pa at optimere institutionens kostrad/politik.

Dagtilbudsloven beskriver bl.a. at Dagtilbud skal fremme bgrns trivsel, leering, udvikling og
dannelse gennem trygge og peedagogiske leeringsmiljger, hvor legen er grundleeggende, og hvor der
tages udgangspunkt i et barneperspektiv. Dagtilbudsloven beskriver, at dagtilbud i samarbejde med
forzeldre skal give barn omsorg og understgtte det enkelte barns udvikling og bidrage til at bgrn far
en tryg og god opveekst.

Dagtilbud skal ydermere i samarbejde med foraldre og skole sikre gode overgange. Bade i
overgang fra hjem til institution, men ogsa i overgange mellem dagtilbud og fra dagtilbud til SFO
og skole. Her skal samarbejdet handle om at udvikle og understgtte bgrns grundleeggende
kompetencer og lyst til at leere.



Medlemmerne af Foraldrebestyrelsen kan ses pa opslagstavlerne ved stuerne.

Bestyrelsens telefonnumre opslas efter hvert ars valg pa Aula. Man er altid velkommen til at
komme med input til, hvad man gnsker, der skal vare fokus pa, udfordringer eller andre ting, som
foraeldrebestyrelsen skal tage op.

Har du lyst til at hgre mere om forzldrebestyrelsens arbejde er I velkommne til at tage kontakt til
Anika eller bestyrelsesmedlemmerne.

Fotografering

Foraldrebestyrelsen straeber efter, at vi én gang arligt inviterer til portreetfotografering, hvor der
tages gruppebilleder af bgrnene pa Bgrnegarden Alsvej, og alle familier far tiloudt at blive
fotograferet til fordelagtige priser i en weekend. Afholdes der fotografering, inviteres | via Aula.

Fotografering afholdes oftest i oktober/november og plejer at veere meget populert. Det er frivilligt,
om man gnsker at deltage og kebe fotos.

Vil | gerne have jeres barn/bgrn med pa gruppefoto, skal | huske at give tilladelse til det i Aula eller
pa det materiale, som fotografen udleverer.

Fodselsdage

Fodselsdage kan fejres pa stuen. Der er pt. ikke mulighed for at invitere bgrnene hjem til jer, da det
kraever for mange paedagogiske ressourcer. Stuen laver en lille gave til barnet, og der synges
fadselsdagssang. Man er velkommen til at medbringe lidt spiseligt til samlingen efter aftale med
personalet pa stuen. Har du som foraldre lyst til at deltage i fejringen, er det ogsa muligt.

Hvis man gnsker at invitere bgrn med hjem til en privat fgdselsdagsfejring, anbefales det fra
institutionens side, at man inviterer enten alle piger eller alle drenge pa stuen eller hele stuen. Vi
gnsker at undga inddeling i mindre fedselsdagsgrupper i det omfang det er muligt, da det ofte
komplicerer legefaelleskaberne pa tveaers. Man er velkommen til at tage en snak med leder eller
bestyrelsen, hvis man har spgrgsmal ang. dette.

”Fri for Mobberi”.

Pa alle stuer arbejder personalet med Red Barnets principper omkring “fri for mobberi”. Materialet
er gennemarbejdet og evigt aktuelt: Hvad vil det sige at veere en god ven? Hvordan trgster man?
Der er masser af god laesning og tips til jer som foreeldre pa www.friformobberi.dk

Der arbejdes med samme materiale i indskolingen

Goddag og farvel

Det er vigtigt, at | ved aflevering om morgenen siger godmorgen. Fortzl os ogsa gerne, hvis der er
sket noget sarligt hjemme. Det er i serdeleshed vigtigt, at du siger farvel til en voksen, nar du
henter dit barn. Vi har en afkrydsningsprocedure og bliver bekymrede, hvis et barn mangler. Husk


http://www.friformobberi.dk/

ogsa at fortzelle bedsteforaldre, starre sgskende og barnepiger, at de skal sige farvel til en voksen.
Sker der en fejl - det kan ogsa veere, at den der har sagt farvel til et barn har glemt at krydse af i
bogen, sa ringer vi til jer.

| vuggestuen skal man huske at skrive barnets sovetider og hentetider pa tavlen ved af aflevering.

Hygiejne

Vi vagter hygiejne hgjt. Det indebaerer handvask ved ankomst til institutionen, og vi opfordrer til,
at man vasker haender ved afhentning. Ligeledes opfordres foraldre til at bruge handsprit ved
lagerne. Inden dgre bar foreldre anvende overtraeksfutter eller tage skoene af (sarligt
efterar/vinter).

Indkering
Det er barnets parathed og alder, der bestemmer hvor lang tid indkaringen tager.

Vuggestuen:

Nar der er tale om barnets 1. mgde med institutionslivet er det vores erfaring, at det tager op til 2
uger. Den 1.dag er | pa kortvarigt besgg her ca.1 time sammen med barnet.

Gradvist gger | lengden af jeres besag, sa jeres barn i lgbet af den 1. uge har pragvet at spise her og
maske har prgvet at sove her.

| aftaler med personalet, hvor leenge | har til indkegring og hvornar | skal preve at ga herfra.

Barnehaven:

De fleste barn, der starter i barnehave, kender allerede til mange af dagens rutiner med fx samling
og feelles frokost, sa de larer relativt hurtigt at veere alene i barnehaven. Beregn 1 uge til det, og
gerne korte dage i denne uge.

Kost, frokost og madpakker

Vi gnsker, at alle barn tilbydes en sund og narende kost. Foraldrebestyrelsen har i 2021 udarbejdet
en kostpolitik med anbefalinger til eftermiddagsmadpakkerne og regler om uddeling ved ex
fedselsdage.

Vi har ingen sukkerpolitik, men henstiller til, at man begreenser sgde sager i institutionen.

Vi far mad til frokost fra ”Fru Hansens Kalder”. Man kan leese meget mere om det pa deres
hjemmeside. Maden anrettes af vores kakkendame og varierer mellem rugbrgdsmadder og varm
mad. Denne frokostordning veelges for en toarig periode.

| Hgrsholm kommune har man valgt menu ”B”.

Man skal have madpakke/eftermiddagsmad med hjemmefra til mellemmaltider samt drikkedunk.
Maden er til om formiddagen/eftermiddagen i bgrnehaven og til eftermiddagen i vuggestuen. Det er



vigtigt at have noget groft brad og frugt, si man har energi til hele dagen. Det er ogsa godt, at det er
nemt for barnet at abne og spise. I drikkedunken ma kun veaere vand!

Foraeldrebestyrelsen har udarbejdet en kostpolitik, som alle anbefales at leese. Den omfatter regler
for uddeling og anbefalinger ift. madpakker.

Legepladsen

Vi har en stor legeplads. Sikkerheden pa legepladsen gennemgas hvert ar pa et uvildigt
kontrolbesgg af et eksternt firma som maler klemfelder, tjekker lgse skruer, gynger mm. Hgrsholm
kommune sgrger ogsa for udskiftning af sandet i sandkasserne samt sikrer, at der er grus nok under

gyngerne.

Pa den del af legepladsen, der er mellem de 2 huse, er det oftest de yngste bgrn, der ferdes, for det
er de mindste legeredskaber. De er ogsa velkomne pa den side af huset, hvis der er voksne til stede.
Det er de voksne pa legepladsen, der aftaler om den store lage mellem de to legepladser er aben
eller lukket. Hvis der er mange cykler ude pa legepladsen, er det hensigtsmaessigt for de sma, at den
er lukket, idet de ellers kan fale sig rendt over ende.

| bgrnehaven er der mulighed for, at en lille gruppe af de &ldste bgrn efter aftale med personalet ma
lege alene pa legepladsen uden de voksnes tilstedevarelse. Personalet skal i disse tilfaelde kunne se
bgrnene fra vinduerne, og barnenes sikkerhed er selvfaglgelig de voksnes ansvar.

Det er dit ansvar som voksen, at lagerne altid lukkes rigtigt, og at overslaget er pa. Bgrn ma ikke
abne og lukke lagerne.

Legetgj

Pt. er det ikke tilladt at medbringe eget legetgj i institutionen. Dog kan der medbringes en
sovebamse. Indimellem har vi en ordning i bgrnehaven med legetgjsdag om fredagen, hvor alle
bern ma medbringe et styk legetaj, som kan bidrage til nye spaendende lege, og som kan vises frem
til samling. Det plejer at veere meget populeert blandt bgrnene. Ogsa i vuggestuen er det under
normale omstendigheder (nar der ikke er Covid-19) muligt at medbringe legetgj indimellem, men
det er altid noget, der aftales med de voksne.

Lukkedage/uger

Institutioner i Harsholm kommune holder som udgangspunkt abent alle dage, dog ikke 24/12 og
5/6. | dagene far paske, fredag efter Kr. Himmelfartsdag, ugerne 29 og 30 samt mellem jul og nytar,
er det muligt for institutionen at lukke, hvis der er under 8 barn tilmeldt pasning. Bestyrelsen kan
herefter nikke til, at der arrangeres fallespasning i en anden institution.



Leereplaner og aktiviteter

Hvert ar i januar planleegger personalet, hvordan og i hvilke maneder der skal arbejdes med
leereplansmalene for det kommende ar. Den styrkede leereplan skal offentliggares sommeren 2021.
Bestyrelsen er mundtligt orienteret om maden, det er grebet an pa i institutionen, og om hvordan der
fortsat arbejdes med aktionslaering”.

Medicin
Kun efter aftale med personalet gives livsvigtig medicin. Det er vigtigt, at der i den forbindelse

foreligger et skriv fra leegen. Desuden er det vigtigt at oplyse om sygdom, allergi m.m. pa Aula
under stamoplysninger.

Middagslur

Vuggestuebgrnene sover ude i barnevogn eller krybber (afhangig af alder). Starre bgrn kan hvile pa
madrasser inde pa stuen.

Bgrnehavebgrnene hviler pa en madras pa gulvet pa stuen eller tager en lille lur, nar der afholdes
afspaending om eftermiddagen.

Navn

Husk at sette navn i tgj og sko. Serligt vigtigt er det i forhold til overtgj, sko, taske, madkasse og

drikkedunk, regntgj, sutsko, legetgj og sovebamser. Det er ogsa rigtig fint i skiftetgj m.m., men de
ting, der er i brug dagligt, er meget vigtige. Det gar det lettere for personalet, og man mister ogsa

feerre ting.

Samarbejde pa tvaers af stuer

Vi er normalt meget sammen pa tvars af stuerne. Det er noget, vi veegter hgjt i institutionen. Der er
fx ofte dbne dare mellem bgrnehavestuerne, og der er dermed mulighed for at tilbringe tid pa den
anden stue, end man selv gar, hvis der fx er nogle gode lege og relationer.

I vuggestuen fungerer "Malkevejen” som en mellemstation til bernehaven, hvor de sterste bern fra
begge vuggestuegrupper ofte tilbringer tid sammen og laver alderssvarende aktiviteter.

Samling

Samling er en vigtig stund pa dagen. Det er her man taler om, hvem der er kommet, og hvem der
mangler. Der synges sange og dagens program gennemgas. Pa alle stuer afholdes der samling i
tidsrummet mellem kl. 9.00 og 9.30. Hvis du afleverer i dette tidsrum, henstiller vi til, at du ger det
stille. Det flytter fokus fra gruppen, hvis 1 voksen skal ga ud og vinke med dit barn. Varigheden kan
variere i forhold til dagens program. Samlingsstunden bruges ofte i bgrnehaven til rundkredslege



som fx “tampen breender” eller "lille hund, der er nogen der har taget dit kedben”.

Samtaler og kommunikation

Vi gnsker at have en god kommunikation mellem foreeldre og personale. Det er vigtigt, at |
henvender jer, hvis I har spgrgsmal, undren eller andet, som fylder hos jer. Vi vil gerne drafte det
med jer og indgad i dialog. | kan altid kontakte Anika. Og hvis det er spgrgsmal af mere overordnet
karakter, ma | ogsa meget gerne navne det for Foraldrebestyrelsen.

Personalet pa alle stuer straeber efter at legge nyheder og fotos fra stuerne op pa Aula og pa den
made forteelle, hvad bgrnene laver i lgbet af dagen/ugen. I er selvfalgelig altid velkommen til at
sparge ved afhentning, hvad jeres barn/bgrn har lavet i dag.

Omkring 1. maj, hvor det store skift af bern fra barnehave til SFO og dermed ogsa af
vuggestuebgrn til barnehave sker, afholdes der forinden et orienteringsmgde om bgrnehavelivet, sa
foraeldre og barn er bedst muligt klaedt pa til skiftet og har mulighed for at stille spgrgsmal.

Vi afholder som udgangspunkt tremaneders samtaler og arssamtaler bade i vuggestuen og
barnehaven, og sa er der selvfalgelig mulighed for at holde samtaler ved behov.

Derudover afholdes der overgangssamtale med den afgivende og modtagende padagog samt
foraeldrene, nar et barns skal fra vuggestue til bgrnehave for at sikre den bedst mulige start.

Skiftetgj og garderobe

Skiftetgj haves i sma kasser pa de enkelte stuer. Man skal som foraldre gerne holde styr pa, om der
er det rigtige tgj i kassen, om der skal fyldes op osv. Der skal gerne veare flere par stremper,

undertgj, bukser og bluser. Det kan vaere en god idé med en tyk trgje ogsa i den kolde tid. Det er en
stor hjeelp for personalet, hvis man har styr pa barnets skiftetgj. Skriv gerne navn i tgj, overtgj samt
sko, det er en stor hjelp for personalet. Spegrg personalet, hvis I er i tvivl om, hvad | skal have med.

Hvert barn har sin egen garderobe med billede/navn pa til overtgj mv. Vi henstiller til at man
temmer barnets garderobe, nar det er weekend, sa der er mulighed for ordentlig rengaring.

Vi tilbringer meget tid udenfor — serligt i bgrnehaven. Det er derfor vigtigt, at man altid har godt tgj
med til vejret!

Storegruppe

| barnehaven placeres bern ca. et ar inden de skal i skole i en “skolegruppe” pa tveers af
bgrnehavens stuer. To til tre formiddage om ugen samles skolegruppen og laver skoleforberedende
aktiviteter/lege. Der er fokus pa sociale relationer, at kunne modtage kollektive beskeder, at kunne
ga pa tur, at veere opmaerksom i trafikken, at bruge sig selv motorisk pa forskellige mader, at holde i
hand med forskellige makkere, at lege felleslege, at tabe og vinde, at fa laest hgijt, at treene
koncentration, at tegne m.m. Der leegges mange ressourcer i skolegruppen pa Barnegarden Alsvej,
den baseret pa mange ars gode erfaringer, og den plejer at vaere en succes. Programmet kan variere
fra ar til ar, selvom der er nogle faste ting fx “Her er jeg portrattet”, som bruges ved skolestart. Der



arrangeres som regel ogsa ture til de pagaldende modtagerskoler, sa alle barn far set alle skoler.
Desuden er det skolegruppen, der gar Lucia hvert ar.

Solcreme

Forar og sommer er det meget vigtigt, at barnet smgres ind i solcreme hjemmefra. Personalet
smgrer bgrnene ind efter frokost, men fra morgenstunden er det foraeldrenes ansvar, at bgrnene er
godt beskyttet. Institutionen har selv solcreme. Det kan vere en god idé at have en solhat/kasket til
de varme dage.

Sprog

Vi har 3 paedagoger i hhv. bgrnehaven og vuggestuen, som har sarlig fokus pa sprog og dialogisk
leesning. Materialet der ligger til grund for dette arbejde er udarbejdet af ”"Hjernen og hjertet”, og
man kan se mere pa, hvor der er gode ideer til dig som foraldre.

Det er disse 3 padagoger, der sprogscreener de 3- og de 5-arige barn. Det er en god made tidligt at
spore sig ind pa, om et barn har brug for lidt ekstra treening rent sprogligt, sa man bade hjemme og i
institutionen kan arbejde med dette.

Stuerne

Vuggestuehuset bestar af Mumistuen og Regnbuestuen. Den mellemliggende “’stue” kaldes
Melkevejen og er det sted, hvor de &ldste vuggestuebgrn tilbringer en del tid i lgbet af ugen. Her
arbejdes med bgrnene pa tvers af de to vuggestuegrupper, og der tiloydes alderssvarende
aktiviteter, som kan forberede bgrnene til bgrnehavelivet. Det er typisk for bgrn omkring 2,5-3 ar,
men indimellem inviteres yngre bgrn ogsa med, hvis det virker oplagt. Denne opdeling giver ro
bade til de store og de sma, og der er gode erfaringer med denne opdeling.

Barnehavehuset bestar af to stuer placeret i forleengelse af hinanden og med falles legeplads:
Stjernestuen og Solstuen. De to stuer samarbejder, og ofte er dgrene mellem stuerne abne. Det
betyder, at bern kan fa mulighed for at lege og danne relationer pa tveers af stuerne. De to stuer er
ogsa ofte sammen udenfor fx om eftermiddagen. Indimellem kan det veere muligt for barn at fa lov
til fx at spise frokost pa den anden stue. Det aftales fra dag til dag med de voksne.

Derudover er institutionen sa heldig at have Svalestuen, som er Hgrsholm Kommunes specialtilbud
til bgrn med seerlige behov. Der er plads til 8 barn i alderen 0-6 ar.

Visitering til Svalestuen foregar i DOS (Dagtilbud og Skole). Svalegruppens personale er ansat pa
Barnegarden Alsvej og dakker institutionens abningstid. Barnene i Svalegruppen har vidt
forskellige udfordringer. Personalet samarbejder med alle stuerne. Vi betragter det som en keempe
styrke, at gruppen er beliggende i vores hus. ”Bern fra huset” inviteres dagligt til peedagogiske
forlgb pa Svalestuen, ligesom Svalebgrnene deltager i peedagogiske aktiviteter pa de andre stuer.



Sygdom

Sygdom meldes ind hurtigst muligt om morgenen og gerne via Aula inden kl. 9. Hvis det ikke er
muligt, eller hvis det kreever flere oplysninger, sa ringer man til institutionen pa tIf. 4849 7100.

Ture ud af huset.

Personalet medbringer altid mobiltelefon, nar de forlader huset. I institutionen ligger der en liste
over de barn og voksne, der er pa tur. Vi modtager ikke barn, efter at vi har forladt huset. Antallet
af barn er altid ngje afstemt efter kommunens sikkerhedsregler.

Bgrnegarden ejer el-ladcykler, som nogle gange bruges til at kare pa tur med bgrnene.

Husk, at | pa Aula skal give tilladelse til, at jeres barn/bgrn ma komme med pa tur, og desuden om
de ma kere med i el-ladcykel.

Det er muligt at lane institutionens elcykler i weekender efter aftale med personalet.

Abningstider i institutionen

Institutionen har abent mandag til torsdag kl. 7-17 og fredag kl. 7-16.



